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WIN Frota

O que é&?

e O add-on WIN Frota facilita e otimiza a gestdo de frotas de veiculos diretamente no PHC GO,
oferecendo uma solugdo pratica, eficiente e adaptavel as necessidades de empresas de todos os
tamanhos.

e Composto por 4 ecras principais - Viaturas, Motoristas, Manutengdes e Gastos - inclui ainda a
funcionalidade de dimensGes analiticas disponivel em todos os ecrds, permitindo uma visdo
detalhada e integrada da frota e dos seus custos.

e Disponibiliza analises padrdo que permitem consultar facilmente os gastos e manutengGes das
viaturas, proporcionando ao utilizador uma gestao mais eficaz e o controlo rigoroso das despesas da
frota.

e Conta com um agendamento configuravel que permite ao utilizador definir verificacdes automaticas
para as datas importantes, como a validade das cartas de conducdo dos motoristas e as datas de
vencimento do IUC, inspecdo e seguros das viaturas. O sistema envia alertas de renovacao
atempados, evitando multas desnecessarias e garantindo o cumprimento das obrigagdes legais.

e Através da importacdo em massa via ficheiro CSV, é possivel registar rapidamente viaturas,
motoristas, gastos e utilizadores, poupando tempo e evitando erros manuais, especialmente Util
para empresas com grandes frotas.
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Motoristas

No ecra Motoristas, é possivel gerir todos os motoristas associados as viaturas previamente criadas.
Esta funcionalidade permite uma gestdo eficiente das responsabilidades, assegurando uma distribuicao
adequada dos veiculos para cada motorista.

% Motoristas AcBes

Registos Recentes Anilises e Listagens Explorador de Dados

nativo Utilizador

| R o R o R

Ao criar um motorista, € necessario selecionar um dos utilizadores previamente registados no PHC
GO. No separador “Detalhes”, podem ser adicionadas informagcdes pessoais complementares sobre o
motorista.

Y¢ Motoristas AcBes
Cancele
>
Utilizador ~ O inative
D}
Dados gerais
Detalhes % ~
A

Dimens@es Analiticas
@iim

Né&o existem linhas de dimensdes analiticas Adicione dimenséo analitica
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No ecra Utilizadores, o campo Motorista
associado no momento da criagdo do motorista.

€ preenchido automaticamente com o motorista

Yr Definicdes - Utilizadores @ Introduza utilizador
Edite Duplique Imprima Descarregue Envie Cris Apague
® I .
|:| Inativo
Dados gerais Analises Comentarios
Detalhes = v
Empresas v
Perfis v
Configuragbes de E-mail v
Relagdes Hierarquicas v
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Viaturas

No ecrd Viaturas, o utilizador tem acesso ao parque de viaturas, podendo gerir todas as informacdes
relacionadas com as mesmas.

¥ Viaturas AcBes

Registos Recentes Andlises e Listagens Explorador de Dados

Clio BMW
Clio BMW

Mercedes Mercedes- Benz
Megane GT Line Renault lig_particular

Clio Alfa Romeo hib_gasoleo

M

Clio Alfa Romeo lig_gasoleo

lig_gasolina

Opel Corsa C Opel

Clio BMW hib_gasalina

0O OO0 000 o0Oagao o

YARIS Toyota v hib_gasolina

Ao adicionar uma nova viatura, é necessario preencher alguns campos obrigatdérios no cabegalho do
ecrd, incluindo: Matricula, Marca, Modelo e Responsavel.

Além disso, o ecrd estd organizado em 5 separadores que permitem uma gestdo detalhada:
Detalhes, Certificado de matricula, Seguros, Identificadores, Leasing/ALD/Renting. Esta estrutura facilita a
organizagao e o acompanhamento de todas as informagdes relevantes para a frota.

¥ Viaturas

0 cc=» [ ceave |

Dados gerais

Detalhes 1=

Cartificado e matricula

< ¢ ¢ <

Seguros

dentificadores

Leasing

fRenting

Dimenstes Analiticss

Nos separadores “Detalhes” e “Certificado de matricula” encontram-se as informagoes
especificas para o registo da viatura. No separador “Detalhes”, sdo exibidos dados como a quilometragem,
informagdes relativas ao IUC, motorista associado, entre outros. O campo “"Tipo de viatura” apresenta
opgoes fixas, incluindo: Hibrido Gasodleo, Hibrido Gasolina, Ligeiro - Elétrico, Ligeiro - Gasoleo, Ligeiro -
Gasolina, Ligeiro - Particular e Ligeiro - Mercadorias. Estas opgdes sao predefinidas e ndao podem ser
alteradas diretamente. Caso seja necessario adicionar um novo tipo de viatura, é necessario contactar a
Winsig para efetuar a atualizagdo no campo.

Ja no separador “Certificado de matricula”, estdo disponiveis informagdes que constam no livrete
da viatura, como o numero de chassis, cilindrada, entre outros detalhes técnicos.

No separador “Seguros” encontram-se todas as informagdes relacionadas com os seguros da
viatura, incluindo o histdrico de apdlices. O seguro em vigor é controlado pelas datas de inicio e fim de
validade.

No separador “Identificadores”, é possivel adicionar diversos tipos de identificadores associados
a viatura, como cartdes de abastecimento, Via Verde, passes de estacionamento, entre outros. Cada
identificador dispde ainda de um campo especifico para o cddigo, onde pode ser inserido o PIN do
identificador, caso este possua um.
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Por fim, no separador “Leasing/ALD/Renting” estdo centralizadas as informagbes de
financiamento, caso a viatura tenha sido adquirida através de leasing, ALD ou renting.
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Manutencoes

No ecrd Manutengdes, € possivel visualizar todas as manutengdes realizadas aos veiculos da frota.
Os registos podem ser facilmente filtrados, por exemplo, pela matricula, permitindo localizar rapidamente
todas as manutengdes associadas a uma viatura especifica.

¥ Manutengdes Introduza manutengio

As manutencdes podem ser registadas diretamente no ecra especifico do add-on, utilizando o botdo
“Introduza manutencdo”, conforme mostrado na imagem acima, ou através da opcdo “Crie
manutencao”, disponivel no ecrd de Viaturas, conforme ilustrado na imagem abaixo.

< Expand
[@ Feche acses do regist I || |
Viaturas " e [ mativo

Dados gerais Anlises Comentarios
Detalhes = -
Certificado de matricula v
Seguros v
Ao Ronres = Identificadores v

Leasing/ALD/Renting v

Dimensdes Analiticas h

Ao adicionar uma manutengao, no separador “Detalhes” sdo registadas informagdes essenciais,
como a data e a hora da realizagao, o tipo de manutengdo, a quilometragem da viatura no momento, a
descricdo e o status de conclusdo da manutencdo. Para facilitar a consulta posterior, existe também o
separador “Dados da viatura”, que é automaticamente preenchido ao selecionar a matricula da viatura.
Ao marcar uma manutengdo como “Manutencao ja realizada”, através da agdo “Dé como realizada”, os
quildmetros finais registados na viatura sdo automaticamente atualizados com os quilémetros registados na
manutengdo.

As manutencdes também podem ser registadas como gastos, utilizando a opgao “Crie gasto”,

disponivel no ecrd de Manutengoes, conforme ilustrado na imagem abaixo.

| ] = _ [ Manutencao ja realizada

Dados gerais Andlises Comentérios

Manutengdes v =
Detalhes 1=

Dados da viatura ~

Dimensdes Analiticas .
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Gastos

Os gastos referem-se a todas as despesas associadas a uma viatura, como combustivel, portagens,
entre outras. No ecra de Gastos, é possivel visualizar todas as despesas de todas as viaturas da frota.

1 Gastos otroduza gasto

Ao abrir um registo, o utilizador pode consultar informacdes detalhadas sobre a data e hora do gasto,
bem como os detalhes especificos da despesa. Além disso, se o gasto estiver vinculado a algum documento,
o utilizador pode aceder a este facilmente, utilizando o icone de navegacao presente no campo “Documento
de compra”.

DoOooOoooOooao

¢ Gastos Aces
>
Matricula® ¥ Marca Modelo
Dados gerais
+
Detalhes = °
12.12.2024 B e @© || Grupo de gasto + | Tipode gasto -
Fornece - 0 0
0,000 0,0000000000 EUR 0,0000000000 EUR 0
Documento de compra ~
umento (o) ° documento Data de compra Dla lancado nas compras
Dimensdes Analiticas ~
um

N&o existem linhas de dimensdes analiticas. Adicione dimenséo analitica

Os gastos podem ser registados diretamente no ecra Gastos do add-on, ou através das agoes
disponiveis no ecra Viaturas. Ao criar uma compra, se os campos relacionados com o add-on, como
matricula ou quilometragem, estiverem preenchidos, o gasto é automaticamente registado, com o
documento da compra associado ao registo.

7r Compras - V/Fatura @ reze
= e -
> eduz . [y D3 ]
c o]
=
Detaines = -
@ -
+ = o |
0,00 0,00 0,00
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Analises

O add-on inclui quatro analises padrao:
e A analise "Gastos por viatura", disponivel no ecrd de Analises e Listagens. Esta analise permite
ao utilizador filtrar os dados por todas as viaturas, por uma viatura especifica, por todos os tipos de
viatura ou por um tipo especifico, proporcionando uma visdo detalhada dos gastos associados.

¥r Gastos por viatura @

Todas as viaturas X T Todos os gastos X T 01.01.2020 B 20112004 8
O Excluir gastos lancados em compras Todos 0s tipos X -
Execute a analise
_ Q .
n + & >
Matricula Deta Grupo do gasto Tipo de gasto Tipo de viatura Quilsmetros Motorista Total do gasto (EUR
29.11.2024 Geral Combustivel Hibride - Gasolina ] 350 G2
25112024 Geral Reparacdes Hibrido - Gasolina (=)
21.11.2024 Geral Combustivel Hibride - Gasolina @
20.11.2024 Geral Combustivel Hibrido - Gasolina T 350 G
22.10.2024 Geral Combustivel Hibride - Gasolina _ 25,00 [<a]
21.10.2024 Geral Combustivel Hibride - Gasolina 5 5,00 (=]
15.07.2024 Geral Combustivel Hibrido - Gasolina 2000 @

e A analise “Lista de gastos da viatura” permite ao utilizador consultar todos os gastos associados
a viatura selecionada no ecra Viaturas, proporcionando um panorama completo das despesas
registadas.

cate | | Duptaue || imprima | Doscaregue || Envio | [ crie | | Apague

< Expanda registo il Lista de gastos da viatura e GO A
[ e 5oes o e -
Viaturas W T ata fino
Excluir gastos lancados em
- - v ¢
01.01.2022 G 10.02.2025 m = compras

Adicione tarefa

Descarregue template de criagéo de

viaturas Execute a andlise

Envie e-mail

Exporte registo

Imprima Data Grupo do gasto po de gasto Quilémetros Motorista otal do gasto (EUR

Manutenc&es e 15.07.2024 Geral Combustivel 20,00 =]

Crie manutencdo

21.10.2024 Geral Combustivel 5,00 5,00 (<)
Gastos v N N

22.10.2024 Geral Combustivel I 2500 GD

Crie gasto
21.11.2024 Geral Combustivel (=2
25.11.2024 Geral Reparacdes (=]
p 5 a 50,00
‘;ﬁ{ Adicione registo aos favoritos
o - 5

T Volte ao topo Registos por pagina
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e A andlise “'Lista de gastos do motorista” permite ao utilizador consultar todos os gastos associados
ao motorista selecionado no ecra Motoristas, oferecendo uma visdo detalhada das despesas
relacionadas a cada motorista.

Edite Duplique Imprima Descarregue Envie Cris Apague

£ Expanda registo

1ls Lista de gastos do motorista e & A

] [E Feche acdes do registo

Motoristas ~

Adicione tarefa semines a Excluir gastos lancados em
. 01.01.2020 m 20.11.2024 m compras
Descarregue template de criagdo de

vendedores, utilizadores e

motoristas
Execute a anélise
Envie e-mail
Exporte registo Filtre Q n O >
Imprima Data Viatura T & Tot: gasto (EU!
Gastos v
22.10.2024 | ] Geral Combustivel 25,00 <>
Crie gasto
26.11.2024 ] Geral Combustivel 35 G
20.11.2024 | ] Geral Combustivel 3,50 [<>]
32,00
- gina 10 v 3
‘iﬁ’ Adicione registo aos favoritos
WIN Frota = ~

T Volte ao topo

e A andlise “'Lista de manutengdes da viatura” permite ao utilizador consultar todas as manutengdes
realizadas na viatura selecionada no ecra Viaturas, proporcionando um histérico completo de
intervencgdes e servigos executados.

Edite Dupligue Imprima Descarregue Envie Cris Apagus

< Expanda registo Dados gerais Andlises Comentarios
[E Feche agdes do registo Filtre analises.. Q
Viaturas v
il Lista de gastos da viatura e GO v

Adicione tarefa

Descarregue template de criagéo de
viaturas

Exporte registo

iy Lista de manutencdes da viatura we A

Imprima 01.01.2020 m 31 12.9024 m Excluir manutengdes realizadas

Manutencdes v

Execute a andlise
Crie manutencdo

— y “‘ce>

Crie gasto Data po de manutengio Quilémetros 34 realizada

04.12.2024 Inspecéo 5000 D

ﬁ{ Adicione registo aos favoritos

WIN Frota = ~

T Volte ao topo
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Agendamento

e WIN Frota - Executa automatismos e envia alertas

O funcionamento do agendamento requer uma correta parametrizacdao no que diz respeito aos templates
de e-mail utilizados para envio de notificages automaticas.

Os parametros permitem definir os templates de e-mail que serdo utilizados para notificar os
utilizadores sobre eventos importantes relacionados com a sua frota. As notificagdes de carta de condugao,
Imposto Unico de Circulagdo (IUC), seguro e inspecdo serdo enviadas automaticamente com base nos
templates configurados.

O Add-on inclui um conjunto de templates de e-mail predefinidos que podem ser utilizados para
personalizar as notificacdes enviadas aos utilizadores. Esses templates podem ser editados conforme as
necessidades do cliente, permitindo a insercdo de informacdes relevantes e ajustes na formatacao.

¥ Definices - Templates de E-mail @ actes

Registos Recentes Andlises e Listagens. Explorador dz Dados

ooooag

Como Configurar e utilizar os templates

1. Aceda aos parametros.

2. Localize o separador WIN Frota.

3. Escolha ou edite os templates fornecidos pelo Add-on.

4, Devera também preencher o campo e-mail notificacbes CC para ativar o envio automatico de
notificagcdes da frota pela aplicacao.

5. Salve as alteragOes para garantir que os e-mails sejam enviados corretamente.

Dessa forma, a aplicagdo garantira que os utilizadores recebam notificagdes adequadas e personalizadas,
melhorando a experiéncia e evitando atrasos nos compromissos relacionados aos seus veiculos.

¥ Definigdes - Parametros

Parametros Edite

> Vendas = v

[E Compras v
Tesouraria v
‘Comunicagéo ao Estado v
Contabilidade PHC CS v
Artigos e Servigos v
Utilizacio & Visualizacio v
Privacidade e Seguranca v
Organizagdes v
Suporte v
'WIN Frota oo

Configuragdes
\,'\.‘IV\.I Frota Renovagéo da Carta de Condugao WIN Frota Alerta Viatura Seguro
WIN Frota Alerta Viatura UG WIN Frota Alerta Viatura Inspecao
N e

O agendamento é executado, conforme a frequéncia definida pelo utilizador:
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+ Definigbes - Configuragdes de Agendamentos Agtes

>

WIN Frota - Executa automatismas ¢ envia alertes Empresa0433¢4 e

As 16:38, somente em aorl

Daos gersis Ansisses. Comentarios

Detalhes T=Ras

Minuto especinco

Ao ser executado, sdo feitas verificagbes para as seguintes datas importantes:
e Validade da carta de condugao de cada motorista.

e Data limite para pagamento do Imposto Unico de Circulacdo (IUC).
e Data limite para a inspecao da viatura.
e Data limite para o pagamento do seguro da viatura.

Através do campo "Data de validade da carta" no registo do motorista, quando a validade estiver a
6 meses de expirar, o utilizador associado ao motorista recebe uma notificagdo por e-mail e uma tarefa é
criada no PHC GO, desde que a data esteja preenchida e o motorista esteja no estado ativo.

Renovacdo da Carta de Conducdo

. Mais Consrcio S | © | © Pereree
|

) Responder  Todos

> Reencaminhar | |;| ‘_‘
Para Ol J T

<o

EXTERNAL SENDER: Do ar apen any

REMETENTE EXTERNO:

ols I

Tendo em conta que a sua carta de condugao foi emitida 06.11.2023, tem até 21.12.2024 para renovar a mesma.
Este aviso foi automaticamente gerado, de forma a evitar multas desnecessarias, 6 meses antes da data de validade.

Obrigado!

o Renovacédo da carta de conducéo &

A validade da carta de conducado esta a terminar, deve
efetuar a renovacdo da mesma. Apds efetuar a
renovacao, deve finalizar a tarefa criada e atualizar a
data de validade no ecrd de Motoristas do WIN Frota.

héd 3 minutos Marque como lida

Apds a renovagdo, o motorista deverd atualizar a data de validade no seu perfil e marcar a tarefa
como concluida no PHC GO.

O mesmo processo se aplica as datas relacionadas com a viatura. Através dos campos “Data limite
IUC”, “Inspecgao”, e no separador Seguros, campo “Data de fim de validade”, presentes no registo da
viatura, quando a data estiver a 2 meses de expirar, o responsavel pela viatura serd notificado por e-mail e
uma tarefa sera criada no PHC GO, desde que a data esteja preenchida e a viatura esteja no estado ativo,
permitindo-lhe tomar as agdes necessarias com antecedéncia.
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Notificacées (4)
PHC GOo .t-\\.'isr.>se

o Pagamento do seguro Contra Todos - BR-
34-DE

Q prazo para o pagamento do seguro da viatura BR-34-

DE aproxima-se (19/03/2025).

ha um minuto Marque como lida

~

© Pagamento de IUC da viatura - BR-34-DE
Q limite para pagamento do IUC da viatura BR-34-DE

estd préximo (20/03/2

ha um minuto Marque como lida

o Inspecédo da viatura - BR-34-DE ~
A inspec&o da viatura BR-34-DE esta agendada para
breve (26/03/2025).

ha um minuto Marque como lida

Alerta Viatura BR-34-DE - Seguro

I (© | © e | © s o

Para @ Carlota Sousa

[EXTERNAL SENDER: Do not click any links or open any attachments unless you trust the sender and know the content is safe.
:x0, a menos que vocé confie no remetente e saiba que o conteiido & seguro.

IREMETENTE EXTERNO: Nio clique em nenhum link ou abra nenhum

Ola Carlota Sousa,

A Viatura BR-34-DE tem um seguro com data de pagamento a aproximar-se, verifique o painel de tarefas.

Obrigado!

Alerta Viatura BR-34-DE - Inspecdo

‘ @ | 6) Responder <§ Respor

Para @ Carlota Sousa

[EXTERNAL SENDER: Do not click any links or open any attachments unless you trust the sender and know the content is safe.

IREMETENTE EXTERNO: Nao clique em nenhum link ou abra nenhum anexo, a menos que vocé confie no remetente e saiba que o conte

Ola Carlota Sousa,

A Viatura BR-34-DE tem a data de inspecdo a aproximar-se, verifique o painel de tarefas.

Obrigado!

Alerta Viatura BR-34-DE - IUC

|@ ‘ 6) Responder «) Respond

Para @ Carlota Sousa

[EXTERNAL SENDER: Do ot click any links or open any attachments unless you trust the sender and know the content is safe.

IREMETENTE EXTERNO: Néo cliqua em nenhum link ou abra nenhum anexo, a menos que vocé confie no remetente e saiba que o contedd

Ola Carlota Sousa,

A Viatura BR-34-DE tem o pagamento do IUC a aproximar-se, verifique o painel de tarefas.

Obrigado!

WIN Frota
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Apds a renovacgdo, o responsavel devera atualizar a data de validade correspondente na ficha da
viatura e marcar a tarefa como concluida no PHC GO.

Este processamento assegura que todas as obrigagdes legais e de manutencdo sejam cumpridas
dentro do prazo, evitando multas e esquecimentos.
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Processamentos

Através de um ficheiro CSV, é possivel criar rapidamente viaturas, importar gastos, registar
vendedores, utilizadores e motoristas de uma vez sé. Este processo é simplificado, pois cada processamento
apresenta as colunas necessarias a conter no ficheiro, e, ao submeter, o software cria todos os registos. Isto
economiza tempo e esforco, tornando a gestao da frota muito mais eficiente, sem a necessidade de inserir
dados manualmente, o que é especialmente Util para empresas com grandes frotas.

e Criar compra a partir dos gastos

1z Processamentos e EmissBes - Cria compras a partir dos gastos

E 0

>

[ 19cione o formececor, Defna o pariodo de extracho de gastos » 0 Gados 0o documerto de compra s I gerar

X v 03122004 B 1oz B vrun X - a

¥r Processamentos & Emissdes - Cria compras a partir dos gastos
H o [+

. Q

B m

[}

1r Processamentos e Emissdes - Cria compras a partir dos gastos PRl - oo |
Registos Racentes Andlises Ustagens  Explorador de Dados
SOo>m
] . -

¥ Processamentos e Emissdes - Cria compras a partir dos gastos

B
003 20; oh! ©]
Avilisss  Comentarios
Resultado ~
QA m
=)
¥ Compras - V/Fatura @ = |
> Verlista - -
1 0.03.2025 2 1023 @ 10.03.2025 =
& 15 :
Al
Detalhes =R
Q@ Tma >
138 " 1 0 1 1 =3
& " 1 o 12. 1 =3

37 440 8,61 46,05
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Edite | | Duplique | | Imprima | | Descarregue | | Envie | | Cris | | Apague
BP-39-DE €3 Volkswagen Golf
Dados gerais Analises Comentarios

Detalhes = =

Documento de compra =

VfFatura - 1 @ 1 10.03.2025 x] B 32 langado nas compras

Dimensdes Analiticas hd

Este processamento pode ser acedido diretamente através do menu ou pela acdo disponivel no
registo de um Gasto.

Y7 Gastos

> Verlista
[El Feche agdes do registo
Gastos v

Adicione tarefa

[ Cria compras a partir dos gastos I

Descarregue template de importagdo
de gastos

Envie e-mail
Exporte registo

Imprima

Para criar rapidamente uma compra, basta selecionar o fornecedor, definir as datas de inicio e fim
dos gastos (que contenham os campos da referéncia e do fornecedor preenchidos) e escolher a série da
compra. Em seguida, insira o nUmero do documento e a data para a criacdo. Depois, selecione os gastos
que deseja incluir na compra e finalize o processo, criando a compra de forma simples e rapida.

Yt Processamentos e Emissdes - Cria compras a partir dos gastos Acdes
Qo C
>
o) Selecione o fornecedor. Defina o periodo de extracéo de gastos e os dados do documento de compra que ira gerar.
I Fornecedor* v | 12.12.2024 B 12122024 I8 | serie de compra* v ” N.© documento* 12.12.2024 ]

ntroduza um valor Tntroduza um valor Tntroduza um valor

Ao excluir uma compra que possua gastos criados diretamente nela, esses gastos também sdo
apagados. No entanto, se os gastos foram criados antes e a compra foi gerada posteriormente por meio do
processamento "Criar compra a partir dos gastos", apagar a compra ndo apaga os gastos.

Numa compra criada via processamento, ndo é possivel adicionar ou excluir linhas de gastos. Além
disso, nas linhas existentes, os seguintes campos ndo podem ser alterados: Matricula, Motorista, Grupo de
Gasto, Tipo de Gasto, Quilémetros, Data de Gasto e Hora de Gasto. A acdo de duplicar o documento também
esta indisponivel.
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"

e Cria viaturas a partir de ficheiro CSV

Y Processamentos e Emiss8es - Cria viaturas a partir de ficheiro CSV AcBes
B ow O
>

Escolha o ficheiro CSV para importar os dados de viaturas. O ficheiro deve seguir a seguinte estrutura: stamp;matricula;marca; modelo; Mail_Responsavel;Mail_Motorista;inativo

@

7 Processamentos e Emissdes - Cria viaturas a partir de ficheiro CSV agbes
n @ ooor ©Q seissio Anterior
>
=%
B m
Todas 5 2 bnhas estdo selecionadas
B asaec Coralla v
=
b g Emissdes - Cria vi & partir iro CSV
Hegisos Hecentes Andlses e Listagens  Explarador de Dados
saoa>n
o ! I ‘ s amesto & 4 00 procetsunmens [— -
[u} Emissio automatic via Add-on  Corlota Sausa 101144 2 Finalizado
x Imprima Envie | | Cris
<
B Emissdo automatica via Add-on 9302725275
Carlota Sousa 10.03.2025 3 10:11:44 @
Dados gerais Anilises Comentarios.
Resultado 2
F e m
Matriculs Marca
Corolla =)
8F-30-DE Volkswagen Golf =]

< Expanda registo

AA-13-BC Corolla
[@ Feche agdes do registo
Uz ¥ sergio morais@winsig pt e e
Adicione tarefa
Dados gerais Andlises Comentérios
Detalhes =
T ras empresas
(]
-
0 ata inicia . £
-
0 3 x| 000
e 0,00 es | Data inspeca o]
Certificado de matricula v
Seguros ~
Identificadores v
Leasing/ALD/Renting v
Dimensdes Analiticas v
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Golf

Viaturas ¥ Carlota Sousa & [ natve
Dados gerais Andlises Comentarios

Detalhes = ~

Manutengdes v [ vistura de outras empresas

(<]

Certificado de matricula -
Seguros v
Identificadores v
Leasing/ALD/Renting v

Dimensdes Analiticas 4

Através deste processamento, € possivel criar multiplas viaturas simultaneamente, importando um
ficheiro CSV que deve conter as seguintes colunas:

A B C D E E G
1 |stamp mafricula marca modelo Mail_Responsavel Mail_Motorista inativo
2 1 AA-13-BC Toyota Corolla sergio.morais@winsig.pt sergio.morais@winsig.pt 1
3 2 BP-389-DE Volkswagen Golf carlota.sousa@winsig.pt sergio.morais@winsig.pt 0
Nome Descrigao Tipo Observacgoes
Ndmero incremental Unico
stamp para identificar cada registo Texto (exemplo: 1,2, 3..)
matricula Matricula da viatura Texto -
marca Marca da viatura Texto -
modelo Modelo da viatura Texto -
Mail_Responsavel E-mail do rgsponsével pela Texto -
viatura
Mail_Motorista E-mail do motorista Texto -
N Indica se o utilizador a ser - 0 -> Ativo
inativo . Lo Logico .
criado esta inativo 1 -> Inativo

No ecra de Viaturas, nas agdes disponiveis no ecrd, é possivel descarregar um template para a
criagdo de viaturas.

"

m}

- ______________________________________________________|
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"

¢ Importar gastos associados a viatura por CSV

¥ Processamentos e Emissdes - Importar gastos associados a viatura por CSV Agdes
B o o
> Escolha o ficheiro CSV para importar os dados de gastos de viaturas. O ficheiro deve seguir a seguinte estrutura: stamp;Matricula; DataGasto;HoraGasto;Grupo_gasto;Tipo_gasto;Total_ett;kms
B ]
¥ Pr 1tos e Emissdes - Importar gastos associados a viatura por CSV Agdes
- @ o=acs Q selecio Anterior
>
Fittre Q m
o}
O  watricua Data do gasto Grupo de gasto Tipo de gasto Tota Quilometros
0O  as1zec 28.05.2025 Teste Seguro 20,00 o 1000
oo 1-1det
¥t Processamentos e Emissdes - Importar gastos associados a viatura por CSV Agdes
> o ¢ processar
Emissdo automatica via Add-on 8620517547
Carlota Sousa 11.04.2025 =} 16:06:15 ®
Dados gerais Andlises Comentarios
Resultado &
QA m
Matricula Tipo de gasto Data do gasto Hora do gasto Total
AA-13-BC Seguro 28.05.2025 12:05 20,00 e GD
Registos por pagina. 0w - 1-1de
¥ Gastos Agdes
. Edite Duplique Imprima Descarregue Envie Apague
AA-13-BC 9 Bvw Clio
Dados gerais Andlises Comentdrios
Detalhes = &
! ipo de
28.05.2025 12:05 o Teste Seguro
Forneceder 0 0
Referencia
aie st Quils
20,00 EUR 20,00 R 1000
Documento de compra v
Dimensdes Analiticas ”

Através deste processamento, é possivel criar multiplos gastos simultaneamente, importando um
ficheiro CSV que deve conter as seguintes colunas:
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A B C L D E F H
1 |stamp Matricula DataGasto HoraGasto Grupo_gasto Tipo_gasto Total ett kms
2 1 AA-13-BC 28.05.2025 12:05 Teste Seguro 20 1000
Nome Descricao Tipo Observacgoes
Numero incremental Unico para identificar (exemplo: 1, 2,
stamp . Texto
cada registo 3..)
Matricula Matricula do veiculo referente ao gasto Texto -
O formato da data
deve estar
DataGasto Data em que foi efetuado o gasto da viatura Data formatado da
seguinte forma
DD.MM.AAAA
. . HH:mm (exemplo:
HoraGasto Hora em que foi efetuado o gasto da viatura Texto 12:20)
Grupo_gasto Grupo det g.asto (se o grupE) d? gasto nao Texto )
existir o mesmo sera criado)
T - ~ —
Tipo_gasto ipo do gasto (se o tipo t,je gasto nao existir Texto )
0 mesmo sera criado)
Total_ett Valor total do gasto Moeda base -
Valor total dos kms da viatura a data do . (exemplo:
kms Numerico
gasto 0,1,2,3,...)

No ecra de Gastos, nas acdes disponiveis, é possivel descarregar um template para a criagdo de

gastos.
¥r Gastos

o

PO .20 oo |
m
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e Cria vendedores, utilizadores e motoristas a partir de ficheiro CSV

Acdes

% Processamentos e Emiss&es - Cria vendedores, utilizadores e motoristas a partir de ficheiro CSV
B o
>
Escolha o ficheiro CSV para importar os dados referentes a vendedores, utilizadores e motoristas. O ficheiro deve seguir a seguinte estrutura:
stamp;email;r il siniciais;r P in;dpt;tlmvl;vendedor;agente; motorista;inativo
¥r Processamentos e Emissbes - Cria vendedores, utilizadores e motoristas a partir de ficheiro CSV
© o Q seiesio ar
>
Q
B m
"""" v ~ v
¥ Processamentos e Emissdes - Cria vendedores, utilizadores e motoristas a partir de ficheiro CSV
Registos Recentes Anilises e Listagens Explorador de Dados
mn
[m] +
O za7esoassz Emiss3o automatica via Add
&1 ‘
¢
Emiss3o automtica via Add-on 376894652
Carlota Sousa 1 05 P o
Dados gerais Analises Comentarios
Resultado e
QA m
cTS ] nsu r =]
T nsu [
A [

Através deste processamento, € possivel criar multiplos vendedores, utilizadores e motoristas
simultaneamente, importando um ficheiro CSV que deve conter as seguintes colunas:

1 |stamp email nomedoutilizador iniciais nomeparalogin dpt tmvt | vendedor agente  motorista inativo
g 1 carlota.sousa insig.pt Carlota CTS Carlota Consultoria 923083999 1 1 1 0
Nome Descricao Tipo Observacoes
Ndmero incremental
stamp Unico para identificar Texto (exemplo: 1, 2, 3...)
cada registo
email E-mail do utilizador Texto -
nomedoutilizador Nome do utilizador Texto -
Maximo 3 carateres que
iniciais Iniciais do utilizador Texto identifique de forma
univoca o utilizador
Nome com o qual
nomeparalogin pretende fazer login no Texto -
PHC GO
dpt DeparFa?mento do Texto )
utilizador
timvl Telemoével do utilizador Texto -
Se pretende criar um - 0 -> N3o
vendedor vendedor com as Logico 1 -> Sim
mesmas informacdes
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Se pretende criar um ~
, . 0 -> Nao
agente agente com as mesmas Logico 1->Sim
informacgdes
Se pretende criar um A
. P . . 0 -> Nao
motorista motorista com as Logico 1 -> Sim
mesmas informacgoes
N Indica se o utilizador a - 0 -> Ativo
inativo . L. Logico .
ser criado esta inativo 1 -> Inativo

No ecra de Motoristas, nas acGes disponiveis, é possivel descarregar um template para a criacdo de
vendedores, utilizadores e motoristas.

7r Motoristas &
Registos Rocenes Anslises o Listagens Explarador de Dados
m

Durante a importagao:
e Se ja existir um utilizador com o email fornecido, ele nao sera criado novamente. No entanto,
sera verificado se esse utilizador possui um agente, um motorista e um vendedor associados.
Caso algum desses ndo exista, sera criado.
e Se nao existir um utilizador com o email fornecido, serd criado um novo utilizador. Além disso,
serao criados um agente, um motorista e um vendedor associados a esse utilizador.
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Contactos Winsig

Lisboa

R. Central Park 2 - 40 A
2795-242

Leiria
Edificio Tecnea

Rua Marco da Légua, 700, Carreira D'Agua
2400-016 Leiria

Aveiro

Aveiro Business Center
R. da Igreja, 79
3810-744 Aveiro

Viseu

Edificio Atrium D. Jodo
Praca Dom Jodo I, 4 - 1°F
3510-076 Viseu

Porto

Tower Plazza

Rotunda Eng.° Edgar Cardoso, 23 - 14. ° H
4400-676 Vila Nova de Gaia

Funchal

Edificio Horizonte Azul
Estrada de Garajau, Bloco A, R/C D
9125-067 Canigo

P. Delgada

Rua da Fonte, 13
9555-103 Ponta Delgada

Angola

Rua a Direita no Gamek, 5° Quarteirdo C/22

Morro Bento Business Park - Bloco C, Porta 1 - R/C.

Luanda - Angola
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